Firma audytowa oferta pracy — Stanowisko: Asystent Audytora

Asystent Audytora d.s. bezpieczenstwa informaciji

? Lokalizacja: [L6dZ/ Zgierz/Strykow/Gtowno/Hybrydowo]

8 Wymiar czasu pracy: [Petny etat / Elastyczne godziny]

Opis stanowiska:

Poszukujemy osoby na stanowisko Asystenta Audytora , kibra wesprze naszego
Audytora w organizacji pracy biura oraz realizacji réznorodnych zadan
audytowych. Jest to rola z elastycznym zakresem obowigzkéw, dostosowanym do
aktualnych potrzeb audytora. Idealny kandydat potrafi skutecznie komunikowac i
ustala¢ kryteria w zaleznosci od zbudowanych relacji i terminébw realizacji
poszczegdbinych projektow.

Stawiamy na nauke i che¢ wspétpracy zgodnie ze stwierdzeniem:
»<Analfabetami w przysztosci nie bedg osoby nieumiejgce czytac, ale te ktére nie
beda sie uczy¢” (Peter Drucker);

Zakres obowigzkow:

- Niepohamowana presja do ciggtej nauki.

+ Uczciwosé.

« Autentycznosé i szczeros¢ w biezagcej komunikaciji.

+ Obstuga biezgcych spraw merytorycznych i organizacyjnych.

« Wsparcie w prowadzeniu dokumentacji audytowej i archiwizacja dokumentdw.
+ Kontakt z klientami (telefoniczny, mailowy).

+ Organizacja spotkan, podrézy stuzbowych i wydarzen firmowych.

+ Zarzadzanie korespondencjg i dokumentami wewnegtrznymi.

+ Pomoc w przygotowywaniu raportéw, prezentacji i analiz.



Wymagania:

+/ Dobra organizacja pracy i umiejetno$é realizowania zadan doktadnie w
skupieniu i koncentraciji - ,,NIE” dla multitasking.
v/ Samodzielnosé, doktadnosé i odpowiedzialnosé.

v/ Minimalna znajomos¢ Word, Excel, Windows, MacOS, obstugi urzadzen
biurowych (mato kto ogarnia - uczymy, pomagamy, wspieramy).

v/ Komunikatywno$é i umiejetno$¢ pracy indywidualnej oraz wsparcia dla
Audytora.

V/ Mile widziany brak doswiadczenia na podobnym stanowisku - tworzymy
nowe nawyki, dotychczasowe mogg przeszkadzac.

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie, wynagrodzenie wzrastajgce wraz efektywnoscig pracy.
Mozliwos¢ elastycznego dostosowania obowigzkdéw i godzin pracy.

Atmosfere pracy tworzymy sami.

Ogromna mozliwos¢ rozwoju zawodowego i zdobywania nowych kompetenciji.

. Jak aplikowaé?
Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres
[koordynator@itauditor.pl], wpisujac w temacie ,,Chce pracowac - serio”.

- Jesli masz dodatkowe pytania, skontaktuj sie z Koordynatorem pod numerem
[+48533641700].



